Archivsatzung der Stadt Velbert

Aufgrund der 88 7, 41 Abs. 1 Satz 2 lit. f der Gemeindeordnung fiir das Land Nordrhein-
Westfalen (GO NRW) vom 14. Juli 1994 (GV. NRW. S. 666/SGV NRW 2023) zuletzt
geandert durch Art. 4 TransparenzG vom 17.12.2009 (GV. NRW. S. 950) sowie Art. 1 des
Gesetzes zur Starkung der Burgerbeteiligung vom 13.12.2011 (GV.NRW.S.685) und § 10
des Gesetzes Uber die Sicherung und Nutzung 6ffentlichen Archivguts im Land Nordrhein-
Westfalen (ArchivG NW) vom 16. Marz 2010 hat der Rat der Stadt Velbert in seiner Sitzung
am 03.07.2012 folgende Satzung beschlossen:

§1 Rechtsstellung und Zustandigkeit

1) Die Stadt Velbert unterhalt ein Archiv als 6ffentliche Einrichtung und Teil der
Verwaltung der Stadt Velbert.

(2) Diese Archivsatzung regelt den Umgang mit Archivgut, archivischem Sammlungsgut
und Blchern bei der Archivierung und Benutzung im Archiv.

8§82 Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen, die bei
anbietungspflichtigen Stellen entstanden sind und zur dauernden Aufbewahrung dem
Archiv Uberlassen werden. Als 6ffentliches Archivgut gelten auch archivwirdige
Unterlagen oder dokumentarische Materialien, die vom Archiv zur Ergdnzung seines
Archivgutes angelegt, erworben oder tibernommen worden sind.

(2) Anbietungspflichtige Stellen sind die Verwaltungsabteilungen der Stadt Velbert und
die stadtischen Eigenbetriebe.

3) Unterlagen sind Urkunden, Amtsbticher, Akten, Schriftstlicke, amtliche Publikationen,
Karteien, Karten, Risse, Plane, Plakate, Siegel, Bild-, Film und Tondokumente und
alle anderen, auch elektronischen Aufzeichnungen, unabhangig von ihrer
Speicherungsform, sowie alle Hilfsmittel und ergédnzenden Daten, die flr die
Erhaltung, das Verstandnis dieser Informationen und deren Nutzung notwendig sind.

4) Archivwrdig sind Unterlagen, die flr Wissenschaft oder Forschung, fur
Gesetzgebung, Regierung, Verwaltung oder Rechtsprechung oder zur Sicherung
berechtigter Belange Betroffener oder Dritter von bleibendem Wert sind. Uber die
Archivwirdigkeit entscheidet das Archiv unter fachlichen Gesichtspunkten.
Archivwirdig sind auch Unterlagen, die nach anderen Vorschriften dauernd
aufzubewahren sind.

§3 Aufgaben

1) Das Stadtarchiv Velbert hat die Aufgabe, Unterlagen der anbietungspflichtigen Stellen
auf ihre Archivwuirdigkeit hin zu werten und die als archivwirdig erkannten Teile als
Archivgut zu ibernehmen, zu verwahren und zu ergdnzen, zu erhalten und instand zu
setzen, zu erschlielen und fir die Benutzung bereitzustellen sowie zu erforschen und
zu veroffentlichen.

(2) Das Archiv berét und unterstiitzt die kommunalen Amter und Dienststellen im Hinblick
auf die Schriftgutverwaltung und die spatere Archivierung. Im Rahmen der



®3)

(4)

(1)

()

(1)

(1)

(2)

3)

Archivpflege kénnen andere Archivtrager bei der Sicherung und Nutzbarmachung
ihres Archivgutes beraten und unterstitzt werden.

Das Stadtarchiv Velbert kann auch das Archivgut anderer Herkunft tbernehmen, an
dessen Verwahrung, ErschlieBung und Nutzung ein 6ffentliches Interesse besteht.

Das Archiv fordert die Erforschung der Regional- und Lokalgeschichte. Es unterhalt
und erweitert Sammlungen von Dokumentationsmaterialien, die fur die Geschichte
und Gegenwart der Region relevant sind und unterhdlt eine Archivbibliothek.

84 Erfassung

Die anbietungspflichtigen Stellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfullung
ihrer Aufgaben nicht mehr bendétigt werden, unverziglich dem Stadtarchiv Velbert zur
Ubernahme anzubieten. Spatestens 30 Jahre nach Entstehung sind Unterlagen dem
Stadtarchiv zu Gibergeben, soweit keine anderen Rechtsvorschriften entgegenstehen,
die eine langere Verwahrung bei den abgebenden Stellen festlegen.

Anzubieten und zu Ubergeben sind auch Unterlagen, die

a) personenbezogene Daten enthalten, welche nach einer Vorschrift des
Landesrechts geldscht werden muissten oder nach Rechtsvorschriften des
Bundes oder des Landes geldscht werden kénnten, sofern die Speicherung der
Daten nicht unzuldssig war,

b) einem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis oder sonstigen
Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung unterliegen; nach 8 203 Abs. 1 Nr. 1, 4
oder 4a des Strafgesetzbuches geschiitzte Unterlagen einer Beratungsstelle
durfen nur in anonymisierter Form angeboten und Ubergeben werden.

85 Bewertung und Ubernahme

Entscheidet das Stadtarchiv nicht innerhalb eines halben Jahres tiber die Ubernahme
der angebotenen Unterlagen, erlischt fur die anbietungspflichtigen Stellen die
Anbietungs- und Ablieferungspflicht.

86 Verwahrung und Sicherung

Die als archivwiirdig bewerteten Unterlagen sind im Stadtarchiv Velbert
aufzubewahren; sie sind unverauR3erlich.

Das Stadtarchiv Velbert hat durch geeignete technische, organisatorische
Mafl3nahmen die dauerhafte Erhaltung und Benutzbarkeit des Archivguts sowie
seinen Schutz vor unbefugter Nutzung oder Vernichtung sicherzustellen. Es hat
insbesondere technische und organisatorische Mal3hahmen zur Sicherung solcher
Unterlagen zu treffen, die personenbezogene Daten enthalten oder einem
besonderen gesetzlichen Geheimnisschutz unterliegen.

Rechtsanspriiche Betroffener auf Loschung unzuléassig gespeicherter
personenbezogener Daten bleiben unberihrt. Bestreitet ein Betroffener die Richtigkeit
personenbezogener Daten in dem Archivgut und lasst sich weder die Richtigkeit noch
die Unrichtigkeit feststellen, sind diese zu anonymisieren oder zu sperren. Das Archiv
kann jedoch verlangen, dass an die Stelle der Anonymisierung oder Sperrung eine
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Gegendarstellung des Betroffenen tritt, soweit dadurch dessen schutzwirdige
Belange angemessen beriicksichtigt werden.

87 Recht auf Benutzung

Recht auf Benutzung

Die Benutzung des Archivgutes nach Mal3gabe des Archivgesetzes steht jeder
Person zu, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, soweit sich aus
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren
Eigentiimern des Archivgutes nichts anderes ergibt.

Ein berechtigtes Interesse ist insbhesondere gegeben, wenn die Nutzung zu
amtlichen, wissenschaftlichen, publizistischen oder Bildungszwecken sowie
zur Wahrnehmung berechtigter personlicher oder gewerblicher Belange
begehrt wird und schutzwirdige Belange betroffener Personen oder Dritter
nicht beeintrachtigt werden bzw. der Zweck der Benutzung schutzwuirdige
Belange erheblich Uberwiegt.

Mdglichkeiten der Benutzung

a)

b)

c)

d)

Die Benutzung erfolgt in der Regel als Direktbenutzung durch Einsichtnahme
in Findhilfsmittel, Archivalien im Original oder in der Reproduktion, in
archivisches Sammlungsgut oder in Blicher. Die Direktbenutzung ist schriftlich
zu beantragen. Im Benutzungsantrag sind der Name, der Vorname und die
Anschrift der Benutzerin oder des Benutzers, das Benutzungsvorhaben, der
Uberwiegende Benutzungszweck und die Art der Auswertung, ggf. auch der
Name und die Anschrift der Auftrag gebenden Person oder Institution,
anzugeben. Ist die Benutzerin oder der Benutzer minderjahrig, hat sie/er dies
anzuzeigen.

Weiterhin ist eine mindliche oder schriftliche Auskunftserteilung moéglich, die
eine Vorlage oder Abgabe in Form von Kopien, Abschriften oder anderen
Reproduktionen gemaf Geblhrenordnung einschlielen kann.

Die schriftliche oder mundliche Auskunftserteilung kann sich auf den Ver
weis auf einschlagige Archivalien beschranken.

Uber die Art der Benutzung entscheidet das Archiv.

Benutzungsantrag

a)

b)

Der Antrag auf Benutzung des Archivs ist bei der Direktbenutzung in Form des
Benutzungsantrages zu stellen, wobei der Gegenstand der Nachforschung so
genau wie moglich anzugeben und der Benutzungszweck nachzuweisen ist.
Bei schriftlichen und telefonischen Anfragen ist kein Benutzungsantrag zu
stellen.

Bei der Direktbenutzung ist dem Archiv eine schriftliche Erklarung dartber
abzugeben, dass bei der Auswertung gewonnener Erkenntnisse aus
Archivalien Urheber- und Personlichkeitsrechte und andere berechtigte
Interessen Dritter gewahrt werden.

Von mitwirkenden Hilfskraften ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.
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Auf Verlangen sind dem Benutzungsantrag erweiternde Angaben und
Unterlagen beizufligen, wie z. B. bei Hochschularbeiten Stellungnahmen von
Hochschullehrern oder andere Legitimationen fir den Benutzer.

Der Benutzer ist zur Einhaltung der Archivsatzung verpflichtet.

Der Benutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen und ist zu wahrheitsge-
mafRen Angaben verpflichtet.

(4) Benutzungsgenehmigung

a)

b)

c)

Uber die Genehmigung des Benutzungsantrages entscheidet das Archiv.

Die Genehmigung wird nur fur den im Benutzungsantrag bezeichneten Zweck
erteilt.

Bei Anderung des Benutzungszweckes ist erneut ein Benutzungsantrag zu
stellen.

(5) Benutzung von Archivalien

a)

b)

d)

Archivgut ist sorgfaltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und in gleichem
Zustand, wie es vorgelegt wurde, spatestens am Ende der jeweiligen
Offnungszeiten wieder zuriickzugeben. Es ist untersagt, Archivgut zu
beschéadigen oder zu verandern.

Bemerken die Benutzerin oder der Benutzer Schaden an dem Archivgut, so
hat er/sie dies unverziiglich dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

Das Stadtarchiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes
beschranken. Das Archiv kann die Bereithaltung der Benutzung zeitlich
begrenzen.

Die Benutzerin oder der Benutzer hat bei der Auswertung der aus dem
Archivgut gewonnen Erkenntnis die Rechte der Stadt sowie Urheber- und
Personlichkeitsrechte Dritter zu wahren. Sie/er hat die Stadt auf Verlangen
von Ansprichen Dritter durch schriftliche Erklarung freizustellen.

Wird eine Arbeit unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des
Stadtarchivs verfasst, sind Benutzer verpflichtet, dem Stadtarchiv kostenlos
und unaufgefordert ein Belegexemplar zu tiberlassen. Dies gilt auch fr
Manuskripte und die Veroffentlichung von Reproduktionen. Auf die Abgabe
kann in Ausnahmefallen verzichtet werden.

(6) Einschrankung oder Versagung der Benutzung

a)

Die Genehmigung zur Benutzung von Archivalien kann gemaf § 6 Abs. 2
ArchivG NW eingeschrankt oder versagt bzw. nur unter Auflagen erteilt
werden. Dartiber hinaus kann eine Erteilung der Genehmigung unter Auflagen
oder eine Einschrankung oder Versagung der Benutzung erfolgen, wenn:

der Benutzer gegen die Archivsatzung verstofR3en hat oder die Auflagen (z. B.
Anonymisierung von personenbezogenen Daten bei Veroffentlichungen oder
die Nichtabgabe von Kopien oder Abschriften an Dritte) nicht eingehalten hat,



2. der Hauptzweck der Benutzung durch Einsichtnahme in Sekundarquellen
erreicht werden kann,

3. der ErschlieBungszustand der Archivalien eine Benutzung nicht zulasst,

4. die Archivalien wegen gleichzeitiger dienstlicher oder amtlicher Benutzung
nicht verfiigbar sind oder

5. durch die Benutzung ein unverhaltnisméfig hoher Verwaltungsaufwand
entstehen wirde.

b) Die Genehmigung kann nachtraglich widerrufen werden, wenn Griinde
bekannt werden, die zur Versagung der Genehmigung gefihrt hatten oder
vom Benutzer gegen die Archivsatzung verstof3en worden ist bzw. die erteilten
Auflagen nicht eingehalten worden sind.

§ 8 Gebihren

Die Gebiuhrenerhebung bei Benutzungen regelt die Geblihrenordnung, die Anlage dieser
Satzung ist.

8 9 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt an dem Tag nach der 6ffentlichen Bekanntmachung in Kraft.



